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Roční plán školy na rok – školní rok 2012/13
_____________________________________________________________________________
Oblasti:
I. Výuka

· od 1.9.2011 probíhá výuku podle ŠVP Škola zdravého životního stylu ve všech ročnících 
· podporujeme rozšířenou výuku TV = činnost školního sportovního klubu, otevřeného pro zapojení všech žáků školy
· pokračujeme v současně zavedených kroužcích a nepovinných předmětech s cíleným směřováním na žáky, kteří se nezapojují do sportovních aktivit ŠSK 
· učitele směřujeme k používání moderní didaktické techniky PC,  dataprojektorů a k využívání práce na interaktivních tabulích

· zaměření školní práce na děti se SVP a na děti nadané – snaha o individuální přístup 

II. Kádrové obsazení školy

· snaha o získání aprobovaného učitele hudební výchovy a fyziky na 2. stupeň, třeba i externě

· poskytovat všem učitelům prostor pro sebevzdělávání v rámci DVVP, zaměření DVPP vychází z požadavků školy a naplňování projektu EU – Šablony.
-    systematicky promýšlet postupné nahrazování odcházejících učitelů 

důchodového věku 

III. Různé
-
pracovat na realizaci projektu  „EU peníze školám“,  který povede ke zlepšení  podmínek pro vzdělávání (materiální podmínky, DVPP)
· podpořit VHČ školy informační kampaní o možnostech pronájmů prostor

· změnit povědomost veřejnosti o proměně sportovních tříd do podoby školního sportovního klubu
· zlepšit  materiální vybavení pro výuku informatiky i ostatních předmětů ve všech učebnách školy z prostředků EU peníze školám
· rozšířit počet interaktivních tabulí ve škole a vést učitele k práci s nimi

· pokračovat ve zkulturňování prostředí školy (malování, výměna osvětlení, podlah, obkladů, nábytku atd.)
· udržovat v pořádku prostředí okolí školy (záhony, povrchy na předním i zadním dvoře)

· zlepšit prostředí pro školní družinu v prostorách školní zahrady (herní a sportovní prvky) – snaha získat peníze z různých grantů

· připravit absolventské práce žáků 9. tříd - provést jejich prezentaci

· změnit prostředí ve školní knihovně, průběžně aktualizovat knižní fond

· navázat spolupráci s MŠ a být více aktivní při získávání budoucích žáků školy
· v důsledku přibývání žáků s SVP zaměřit DVPP na práci s těmito dětmi

IV. ŠVP

· od 1.1. 2011 pracujeme ve škole podle aktualizované verze ŠVP, zpracované na základě připomínek inspekce ČŠI a podle jejich hodnocení je ŠVP již zcela v souladu s RVP pro ZV

· od 1.9. 2011 probíhá výuka podle ŠVP ve všech ročnících školy

· v rámci hodnocení školy využívat různé formy a metody (testování SCIO 5. a 9. třída), 
· škola se zúčastní celostátního testování žáků 5. a 9. ročníků

· zapojovat projektovou výuky a prvky činnostního učení do práce školy

· průběžně připravovat projekty, které zapojují do výuky všechna průřezová témata
-
průběžně v předmětových komisích vyhodnocovat naplňování ŠVP, diskutovat, navrhovat a doplňovat náměty pro jeho vylepšení
-

Měsíční plán činností  školy:
S R P E N :


- příprava pedagogické rady


- zahajovací pedagogická rada


- aktualizace Provozního řádu školy - projednání na pedagogické radě 


- práce na výroční zprávě


- opravné zkoušky


- kontrola platnosti periodických prohlídek


- příprava a výzdoba školních budov a tříd


- administrativní práce spojené se zahájením šk. roku + třídní knihy, třídní výkazy, 
 
  katalogové listy 


- soustředění ST  - kopaná, lyžování

- rozvrhy hodin a dozorů


- termíny schůzek pro rodiče


- příprava informačního letáčku pro rodiče


- schůzky metodických komisí


- příprava seznamů žáků


- "doladění úvazků" 


- příprava zahájení školního roku


- klíče novým zaměstnancům - aktualizovat seznam


- popisy práce, pracovní řád, stanovení pevné pracovní doby


- nové pracovní smlouvy a platové výměry


- aktualizace provozních řádů učeben


- kontrola plnění revizí dle termínů


- kontrola uložení chemikálií


- přidělení funkcí


- nepovinné předměty a kroužky - upřesnění


- pohovor s novými učiteli, stanovení uvádějících učitelů


- stanovení režimu v šatnách


Z Á Ř Í :


- slavnostní zahájení školního roku (všechny třídy ve třídách)

- uvítání prvňáčků
            - školení BOZP a vstupní lékařské prohlídky nově nastupujících pracovníků 

- rozdělení žáků do nepovinných předmětů a kroužků

- zahájení školního preventivního programu


- kontrola stavu integrovaných žáků (seznamy, vyšetření, nové potřeby)

- vyvěsit rozvrhy tříd a učeben


- tř. uč. odevzdat třídní dokumentaci


- třídní schůzky rodičů 1. tříd


- vypracovat tématické a časové plány pro jednotlivé předměty a ročníky


- dokončit výroční zprávu


- kriteria pro přidělení osobních příplatků


- upřesnění počtu žáků ve třídách, seznamy


- rozeslání seznamů


- seznam přespolních žáků pro MěÚ


- připravit plán sportovních akcí


- projektový den jazyků


- zjistit životní výročí pracovníků a odchody do důchodu


- zahajovací výkaz


- upřesnit odběr časopisů


- archivace dokumentace za minulý školní rok


- kontroly platnosti smluv s organizacemi


- doplnění osobní evidence zaměstnanců


- dohody o odpovědnosti učeben a kabinetů


- přehled podzimních atletických a fotbalových akcí


- zahajovací prověrky


- naplněnost a plán činnosti ŠD


- individuální vzdělávací programy integrovaných. žáků


- běh Emila Zátopka


- požadavky na nákup učebních pomůcek a učebnic


- 28.9. státní svátek – vyvěsit vlajku

- zpracování 2. monitorovací zprávy 


Ř Í J E N :


- zahájení hospitací


- adaptace žáků 6. ročníků na 2. stupni – 6.třída výjezd Rýchory

- exkurze a poznávací výlety do Krkonoš

- kontrola pedagogické práce nových a začínajících učitelů, následný pohovor


- prevence výukových problémů - podezření na dyslexii a jiné poruchy
- zpracování individuálních plánů žáků se SPU

- spolupráce s PPP - posudky na nové žáky s podezřením na SPU

- příprava lyžařských výcviků - 7. třídy + sportovní třídy


- od lyžařů -  termínová listina lyžařských závodů a zimních soustředění 

- zabezpečení tiskopisů vysvědčení


- příprava pedagogické porady


- zápis BOZP - poučení před prázdninami


- provoz ŠD o podzimních prázdninách


- kontrola správnosti zápisů úrazů


- pracovní úkoly zaměstnancům na vedlejší prázdniny  2 dny studijní volno

- 28.10. státní svátek - vyvěsit vlajku


- sportovní akce a soutěže, přespolní běh – Hraběnka, fotbalové turnaje

- dodatečné odklady školní docházky


- zásady pro hodnocení a klasifikaci 


- zahájení systematické přípravy na přijímací řízení z ČJ a M


- projektový den – výlety jednotlivých tří na Krkonoše


- doplnění lékárniček - zdravotník školy 


- jmenování inventarizační komise


- kontrola čerpání rozpočtu – III. čtvrtletí

- plán čerpání dovolených 


- žádost o přidělení finančních prostředků na integrované žáky


- dokončit výběry příspěvků od rodičů ( kroužky)


- informace pro rodiče 9. tříd - volba povolání, setkání se zástupci SŠ
- kontrola sešitů předmětových komisí


- zpracovat podklady pro zřizovatele na rozpočet pro příští rok


- práce na projektu EU


L I S T O P A D :


- hospitační kontrola adaptace 1. ročníků na školní práci

- čtvrtletní pedagogická porada


- třídní schůzky s rodiči


- příprava vánočního vystoupení na jarmark – třídy 1. stupně

- výsledky písemných prací – srovnávací práce v jednotlivých ročnících -matematika

- vzájemné hospitace


- projektový den zaměřený na finanční gramotnost


- poznatky a závěry hospitací


- organizace příchodu Mikuláše


- plán oprav a údržby pro příští rok


- návrh na investice pro příští kalendářní rok – rozpočet 

- inventarizace majetku školy


- příprava rozpočtu na příští rok 2013, projednání se zřizovatelem


- kontrola čerpání rozpočtu


- kontrola preventivních prohlídek


- práce na projektu EU


P R O S I N E C :


- vánoční výzdoba školy


- dokončení inventarizace k 30.11.

- zaměstnání o vánočních prázdninách – studijní volno

- vánoční besídky pro rodiče

- provoz ŠD o prázdninách


- prevence sociálně patologických jevů - hodnocení


- soustředění ST Horní Mísečky


- příprava zápisu


- novoročenky 


- zápis o BOZP před prázdninami


- čerpání dovolené


- pronájem učeben - ubytování

- kontrola vedení provozního deníku kotelny


- kontrola zápisů v požární knize


- údržba chodníků


- vzájemné hospitace


- kontrola třídních knih


- kontrola činnosti zájmových kroužků a nepovinných předmětů


- práce s talentovanými žáky a dyslektiky


- hodnocení absence žáků


- problémoví žáci: spolupráce TU + VP + případně s vyššími orgány (PPP)

- čerpání rozpočtu!!!


- přehled DVPP


- příprava výroční zprávy o hospodaření


- kontrola materiálních zásob


- čerpání FKSP


- vyhodnocení nájemného v tělocvičně a posilovně 


L E D E N :


- pedagogická rada, opatření k posílení kázně, zlepšení prospěchu a potlačení negativních 
   jevů


- vysvědčení /kontrola a podpis/


- kontrola třídních knih a katalogových listů


- kontrola písemných prací za 1. pololetí, čtvrtletní práce - výsledky


- klasifikace dyslektiků


- rozbor absence žáků


- školní kola olympiád

- poučení BOZP před prázdninami


- přehled výročí


- kontrola plnění učebních plánů


- poznatky a závěry z kontrolní činnosti


- zájem žáků o studium na středních školách

- uskutečnění lyžařského výcviku žáků 7.tříd


- kontrola roční uzávěrky


- připravit podklady pro finanční úřad


- spotřeba elektrické energie, vody, plynu za rok


- telefonní poplatky


- pronájem učeben


- využití hospodářského výsledku  


- mzdová inventura

Ú N O R :


- zápis do 1. ročníku /termín upřesnit/ - dárečky

- provoz ŠD o prázdninách


- úklid chodníků 


- objednávka SEVT


- školní kola olympiád v různých předmětech


- Pythagoriáda


- školní lyžařské závody


- lízátkové závody


- vzájemné hospitace


- hlášení o snížených známkách z chování


- kontrola přihlášek žáků na SŠ


- doplnění katalogových listů


- kontrola práce v hodinách s integrovanými žáky


- výsledky dyslektické nápravy


- kontrola stavu učeben


- podání daňového přiznání


- jarní prázdniny /poučení žáků - TU/

- pracovní náplň pro učitele i správní zaměstnance na prázdniny
- zpracování 3. monitorovací zprávy EU


BŘEZEN :


- stanovení aktuálního rozpočtu - priority


- oslava Dne učitelů


- kontrola mateřských dovolených


- návrh organizace školy pro příští školní rok /počet učitelů, tříd, aprobace/


- atletické soustředění


- fotbalové soustředění


- přehled jarních sportovních akcí

- kontrola studujících


- Pythagoriáda


- stav didaktické techniky, využívání při výuce


- přijímací řízení na střední školy


- příprava pedagogické rady

- přehled DVPP - finanční mezisoučet


- učebnice pro příští rok


- kontrola poplatků za telefonní hovory


- stav učeben, kabinetů, chodeb, šaten, příprava plánu údržby na hlavní prázdniny


- soutěže a olympiády v různých předmětech 


- organizace školních kol olympiád


- realizace výstupů projektu EU


D U B E N :


- příprava vystoupení na jarní jarmark


- plány výletů a exkurzí


- příprava koncepce a plánu na příští rok 


- pedagogická porada


- třídní schůzky rodičů 


- hodnocení činnosti metodických orgánů


- hodnocení lyžařské sezóny


- vyhlášení nejlepších lyžařů na posledním mazání

- Den země – projektový den

- nultá školička 


- příprava výroční zprávy


- zpracování čtvrtletních statistik


- úspěchy a problémy dyslektiků


- výsledky přijímacího řízení


- nájemné v sokolovně a na stadionu


- zahájení jarních sportovních soutěží


- realizace výstupů projektu EU


K V Ě T E N :


- atletické soustředění


- kontrola DVPP


- kontrola plnění preventivních programů


- přijímačky do ST


- dopravní testy, dopravní hřiště, dopravní soutěž


- jarmark


- štafetový běh - utkání škol


- atletické soutěže


- příprava nového školního roku


- metodické komise - závěr roku


- schůzka rodičů budoucích prvňáků


- mimoškolní činnost - podklady pro kroniku a výroční zprávu


- plán dovolených nepedagogických zaměstnanců


- uzávěrka hospitační činnosti


- plnění učebních plánů


- projektový den – činnostní učení


- hodnocení činnosti ŠD


- kontrolní testy M, ČJ


- organizace turisticko vodáckého kurzu pro 8. třídu

- poučení žáků před výjezdy na výlety


- archivace pěkných výtvarných prací


- přehled čerpání rozpočtu


- odměny


- vlajková výzdoba


- zajištění oprav úmyslně zničeného zařízení dětmi


- kontrola přespočetných hodin zaměstnanců


- přehled absence a nemocnosti za školní rok


- kronika školy 


- nultá školička


- realizace výstupů projektu EU


Č E R V E N :


- školní výlety


- pedagogická rada


- kontrola splnění vzdělávacích plánů - příp. opatření na příští rok


- Dětský den


- sportovní den


- výroční zpráva


- pracovní úvazky pro příští školní rok


- TU pro příští školní rok


- rozmístění učeben


- informace pro rodiče pro příští školní rok 


- kontrola a podpisy vysvědčení


- počty žáků pro příští školní rok


- slavnostní zakončení pro 9. třídy


- slavnostní předání odměn nejlepším žákům v sloupové síni

- předání učeben, klíčů


- odevzdávání učebnic- zásady pro vybírání peněz za poškozené učebnice


- odevzdání ŽK


- práce o prázdninách

- rozbor úrazovosti


- nefungující techniku k opravě


- zabezpečení péče o zahradu o prázdninách


- ochrana majetku školy


- uzavření pedagogické dokumentace


- termíny opravných zkoušek - schůzky s učiteli o prázdninách


- hodnocení výsledků dyslektické nápravy


- doplnění dokumentace integrovaných žáků


- rozdělení tříd do skupin na výuku jazyků


- úspěšnost v soutěžích


- rozvrh prázdninových tréninků


- účetní pololetní uzávěrka


- čerpání dovolené


- čerpání mzdových prostředků


- rozpis prací údržby a úklidu


- čerpání finančních prostředků na DVPP


- zajištění výplat během prázdnin


- kontrola čerpání FKSP


- ohlášky zdravotním pojišťovnám


- úřední hodiny v době prázdnin


- focení


- vystoupení žáků pro rodiče

Pravidelně se opakující úkoly:

· porady vedení školy/první pondělí v měsíci/

· kontrola rizikových prostor školy, zápis do knihy závad a požární knihy 
1x měsíčně
· kontrola a hodnocení stavu rozpočtu školy ve vztahu ke kraji a MěÚ

· hospitační činnost a kontrola plnění dozorů a pohotovostí

· průběžné hodnocení zapojování ŠVP do výuky
· hodnocení využívání didaktické techniky učiteli

-
průběžné porady realizačního týmu projektu EU

Zpracoval 

dne 1.9. 2012


Zdeněk Vejcl, ředitel  školy

Václav Korbelář, zástupce ředitele školy

