Město Jilemnice

Masarykovo náměstí 82, Jilemnice

Č.j.: 1394/2007/OVÚ

K o n t r o l n í       p r o t o k o l

o výsledku veřejnosprávní kontroly na místě ve smyslu §§ č.13 a č.14 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a s odkazem na ustanovení § 15 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole.

Předmět kontroly:
Kontrola hospodaření s veřejnými finančními prostředky, 


kontrola evidence majetku, ověření účetní závěrky.

Kontrolované období:
Rok 2006 

Datum kontroly:
20.3.2007, 21.3.2007 a 23.3.2007

Určeno:
Pro vedení příspěvkové organizace, informace pro zřizovatele

Kontrolovaná organizace: 
Základní škola, Komenského 288, Jilemnice
IČO:



00854719

(dále jen příspěvková organizace nebo PO).

Kontrola byla provedena na základě pověření zřizovatele č.3/2007 ze dne 16.3.2007 

Kontrolu provedl Ing.Josef Rieger, kontrolor Města Jilemnice

Předmět kontroly

Předmětem kontroly bylo výběrové přezkoušení informací, obsažených v účetní závěrce roku 2006,  zhodnocení způsobu sestavení účetní závěrky organizace, posouzení vnitřního kontrolního systému a ověření souladu hospodářských operací s právními přepisy.

Organizaci zastupovali:

Mgr. Zdeněk Vejcl, pověřený řízením školy

Helena Slavíková, hospodářka školy  

Úvod

Při kontrole byla předložena Zřizovací listina ze dne 30.6.2001, vydaná usnesením Zastupitelstva města Jilemnice č.85/01 ze dne 28.6.2001 s účinností od 1.7.2001. PO byla zřízena na dobu neurčitou.

Předmět hlavní činnosti příspěvkové organizace je vymezen v článku č.3 zřizovací listiny.

Součástí školy jsou sportovní třídy, školní klub a školní družina.

Nemovitý majetek, jehož soupis tvoří přílohu zřizovací listiny, byl příspěvkové organizaci předán do správy k zajištění účelu, ke kterému byla zřízena, a k jejímu vlastnímu hospodářskému využití. Uvedený majetek. který zůstává vlastnictvím zřizovatele, může PO dále pronajímat. Pronájem na dobu delší než 3 měsíce podléhá schválení ze strany zřizovatele.

Movitý majetek byl převeden do vlastnictví příspěvkové organizace.

Zřizovatel povolil doplňkovou činnost v tomto rozsahu: 

· pronajímání nebytových prostor

· pořádání kulturních  a zábavných akcí

· pořádání speciálních kurzů

1. Směrnice a vnitřní předpisy
Při kontrole byly předloženy následující platné vnitroorganizační předpisy:

· Směrnice pro pořizování, odpisování a likvidaci DNHM a DHM

Kontrolou bylo ověřeno, že směrnice je v souladu s Opatřením MF ČR č.j.283/76104/2000.

· Kompetenční a podpisový řád, oběh účetních dokladů 

Obsahuje též podpisové vzory odpovědných pracovníků

· Oběh a přezkušování účetních dokladů 

· Směrnice pro vedení pokladny

Obsahuje náležitosti pokladních dokladů. Limity pokladen nejsou stanoveny.

· Směrnice o příspěvku na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ŠD a školního klubu

Stanovené příspěvky: 
ŠD
100,- Kč měsíčně



Školní klub
120,- Kč měsíčně



Kroužky
200,- Kč za pololetí

· Vnitřní předpis pro používání pevné telefonní sítě pracovníky školy

· Vnitřní předpis pro využití kopírovacího stroje Minolta

· Směrnice pro poskytování OOPP – definováno pro školníka a pro uklízečky
· Směrnice pro poskytování cestovních náhrad

· Směrnice k používání mobilních telefonů

· Směrnice upravující platová práva zaměstnanců

2. Inventarizace majetku a závazků.

Inventarizace majetku a závazků byla provedena k 31.12.2006 na základě příkazu ředitele školy ze dne 20.11.2006. Příkazem bylo stanoveno složení inventarizační komise.

a) Fyzická inventura.
Při kontrole byly předloženy následující dokumenty:

· Inventurní soupisy DHM a DDHM, podepsané členy inventarizační komise 

· Inventarizační zápisy z provedené inventarizace

· Inventurní seznamy DDHM dle jednotlivých kabinetů s rozdělením na majetek, vedený v účetní evidenci a majetek, vedený v operativní evidenci. Seznamy byly podepsány určenými správci kabinetů. 

· Vyřazovací protokol z 30.11.2006 k vyřazení kopírovacího stroje zn. SHARP, včetně potvrzení sběrného dvora

· Protokoly o vyřazení učebních pomůcek z operativní evidence  

Majetek, vedený v operativní evidenci, byl taktéž inventován. Následnou inventarizací nebyly zjištěny žádné inventarizační rozdíly

V provedení inventarizace hmotného majetku nebyly zjištěny nedostatky.

b) Dokladová inventura
Zůstatky pohledávek a závazků byly doloženy inventurními soupisy. 

Následnou inventarizací nebyly zjištěny žádné inventarizační rozdíly.

Kontrolou bylo ověřeno, že veškeré inventované závazky a pohledávky byly vyrovnány na počátku následujícího účetního období. 

V provedení dokladové inventarizace nebyly zjištěny nedostatky.

3. Evidence a zatřídění majetku
a) Dlouhodobý hmotný majetek
Veškerý dlouhodobý hmotný majetek organizace je veden v počítači pomocí programu Inventář. Uvedený program obsahuje též karty s údaji analytické evidence, a to v souladu s ustanovením       čl. XI Opatření MF čj. 283/76104/2000.

Do účetní evidence byl DHM a DDHM zařazován dle následujících cenových kategorií, vymezených ve vnitřní směrnicí:

Movitý majetek v PC vyšší než 40.000,- Kč  na účet 022

Movitý majetek v PC od 3.000,- Kč do 40.000,- Kč  na účet 028

Dlouhodobý hmotný majetek v pořizovací ceně nižší než 3.000,- Kč byl veden v operativní evidenci.

Kontrolní zjištění.

V roce 2006 byly do účetní evidence zařazeny 2 předměty v PC nižší než 3.000,- Kč (jedná se o židle v ceně 1.343,- Kč a 1.408,- Kč), což není v souladu s vnitřní směrnicí.

Kontrolor proto navrhuje sepsat dodatek k vnitřní směrnici v tomto smyslu:

Ředitel školy je oprávněn rozhodnout v jednotlivých případech o zařazení drobného dlouhodobého hmotného majetku v ocenění do 3.000,- Kč do účetní evidence.

b) Dlouhodobý nehmotný majetek
DNM v pořizovací ceně vyšší než 60.000,- Kč a DDNM v pořizovací ceně od 7.000,- Kč do 60.000,- Kč organizace nevlastní.

DDNM v pořizovací ceně do 7.000,- Kč za kus (jedná se o počítačové programy) byly vedeny operativně v rámci evidence licenčních ujednání.

Doložené přírůstky DHM za kontrolované období:
Pořizovací cena v Kč:

Dataprojektor s příslušenstvím
57 539,00

Dataprojektor Sanzo PLC
83 377,00

Přírůstek DHM celkem
140 916,00
Doložené úbytky DHM za kontrolované období:
Pořizovací cena v Kč:

Kopírovací stroj SHARP SF2
89 994,00

Výše uvedený pohyb souhlasí se stavy, uvedenými v rozvaze organizace k 1.1. a k 31.12.2006.

Pořízení DHM z investičního fondu bylo zřizovatelem povoleno v rámci schváleného rozpočtu na rok 2006.

Vyřazení kopírovacího stroje bylo zřizovatelem povoleno. 

Přírůstky DDHM v celkové výši 259 803,- Kč byly doloženy jmenovitými seznamy. Jednalo se o především vybavení počítačové učebny - náklady byly částečně pokryty aktivací výnosů na vrub rezervního fondu.

Úbytky DDHM v kontrolovaném období nebyly žádné.

4. Vedení pokladny.

Na škole byly v kontrolovaném období vedeny 2 pokladny, a to hlavní pokladna a pokladna sportovních tříd.

a) Hlavní pokladna
Hlavní pokladnu školy vedla paní Helena Slavíková, platná dohoda o hmotné odpovědnosti za schodek na svěřených hodnotách z 1.1.2000 byla předložena.

Pokladní hotovost se nacházela v zabudovaném trezoru, limit pokladního zůstatku nebyl stanoven. Pojištění pokladní hotovosti není předmětem pojistné smlouvy.

Propisová pokladní kniha byla vedena ručně, přehledně, bez přepisů. Kopie listů pokladní knihy byly založeny u pokladních dokladů. Pokladna byla měsíčně uzavírána, správnost pokladních operací byla každý měsíc kontrolována ředitelem školy a stvrzena podpisem v pokladní knize. Pokladní kniha obsahovala též předkontaci účetních případů.

Při kontrole pokladních dokladů za období leden až březen 2006 bylo ověřeno, že

· Příjmové a výdajové pokladní doklady byly číslovány v samostatných číselných řadách

· Čísla pokladních dokladů souhlasila s číslováním v pokladní knize

· Každý hotovostní výdaj byl doložen paragonem či jiným odpovídajícím dokladem

· Pokladní doklady byly vyplněny pečlivě, čitelně a přehledně.

b) Pokladna sportovních tříd
Pokladnu ST vedl v období 1.pololetí 2006 Mgr. Vejcl, od 1.7.2006 vedl pokladnu Mgr.Korbelář. Platné dohody o hmotné odpovědnosti za schodek na svěřených hodnotách byly předloženy.

Limit pokladního zůstatku nebyl stanoven, pojištění pokladní hotovosti není předmětem pojistné smlouvy.

Propisová pokladní kniha byla vedena ručně, přehledně, bez přepisů. Kopie listů pokladní knihy byly založeny u pokladních dokladů. Pokladna byla měsíčně uzavírána, správnost pokladních operací byla každý měsíc kontrolována ředitelem školy a stvrzena podpisem v pokladní knize. Pokladní kniha obsahovala též předkontaci účetních případů.

Při kontrole pokladních dokladů za rok 2006 bylo ověřeno, že

· Příjmové a výdajové pokladní doklady byly číslovány v samostatných číselných řadách

· Čísla pokladních dokladů souhlasila s číslováním v pokladní knize

· Každý hotovostní výdaj byl doložen paragonem či jiným odpovídajícím dokladem

· Pokladní doklady byly vyplněny pečlivě, čitelně a přehledně.

Zůstatek hlavní pokladny k 31.12.2006  
108 437,50 Kč 

Zůstatek pokladny ST k 31.12.2006                                                                            
56 683,50 Kč 

Celkem  
165 121,00 Kč 

Uvedený součet je shodný se zůstatkem účtu č.261, vykázaným v rozvaze k 31.12.2006

Kontrolní zjištění

V kontrolovaném období byly používány nevhodné výdajové pokladní doklady, ve kterých nebylo vymezeno místo pro podpis příkazce operace – hotovostní výdaje byly schvalovány pouze ústně a poté následně formou podpisu ředitele školy v pokladní knize.

Uvedený postup není v souladu s ustanovením § 11, odst.1, písm.f) zákona č.563/1991 Sb., o účetnictví (ve znění zákona č.31/2004 Sb.), kde je uvedeno, že:

Cit.: „Účetní doklady jsou průkazné účetní záznamy, které musí obsahovat podpisový záznam osoby, odpovědné za účetní případ a podpisový záznam osoby, odpovědné za jeho zaúčtování.“

Taktéž dle ustanovení § 26 zákona č.320 Sb., o finanční kontrole je povinen vedoucí orgánu veřejné správy zajistit předběžnou kontrolu připravovaných operací

5. Náhrady cestovních výdajů
Směrnicí pro poskytování cestovních náhrad bylo stanoveno stravné v souladu s platnou vyhláškou MPSV č.496/2005 z 9.12.2005.

Kontrolou zlikvidovaných cestovních příkazů za období leden až březen 2006 bylo ověřeno, že:

· Náhrady jízdních a ostatních výdajů byly doloženy příslušnými platnými doklady

· Cestovní příkazy obsahovaly všechny potřebné údaje, včetně podpisů oprávněných osob – až na výjimky, uvedené dále v kontrolním zjištění

· Kopie TP pro účely stanovení náhrad za použití soukromého vozidla ke služebním účelům byly k dispozici

Kontrolní zjištění:

· Na několika cestovních příkazech chyběl údaj o určeném dopravním prostředku nebo informace o tom, zda stravování bylo poskytnuto bezplatně.
· VPD č.42 z 8.2.2006, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 217,- Kč

· VPD č.50 z 10.2.2006, předkladatel pí.Štočková: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 304,- Kč

· VPD č.80 z 9.3.2006, předkladatel p.Korbelář: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 275,- Kč

· VPD č.65 z 21.2.2006, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena výše stravného (místo 60,- Kč účtováno 92,- Kč) - přeplatek ve výši 32,- Kč

· VPD č.95 z 29.3.2006, pokladna ST, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - přeplatek ve výši 37,- Kč

Menší nedoplatky cestovních náhrad, zjištěné za období leden až únor 2006 celkem u 4 cestovních příkazů, nebudou v tomto protokolu vyčíslovány, ani nebude požadováno jejich doplacení – jedná se o částky, nepřesahující 20,- Kč v jednotlivém případu.

Pozn.: Snaha o snižování výše cestovních náhrad byla ze strany zaměstnanců školy motivována snahou o úsporu nákladů. Ovšem dle příslušných ustanovení zákona č.119/1992 Sb., o cestovních náhradách, jsou cestovní náhrady nárokové a zaměstnanec se nemůže svých nároků předem vzdát.


Od dubna 2006, tj. po kontrole hospodaření roku 2005, provedené zřizovatelem, již kontrolovaná organizace postupovala v souladu s platným zákonem o cestovních náhradách.

Upozornění:

Cestovní náhrady přísluší zaměstnanci vždy – to znamená bez ohledu na to, v které části dne je pracovní cesta vykonána, a též i v případě více pracovních cest v jednom dni.

Co se týká použití stravenky před nebo po vykonání pracovní cesty, zde záleží na počtu odpracovaných hodin. Vyhláška MF č.84/1995 Sb., o nákladech na závodní stravování, stanovuje    v § 3 minimální trvání směny ve výši 3 hodiny. V Kolektivní smlouvě nebo vnitřním předpisem lze samozřejmě stanovit tento limit vyšší.

6. Dohody o hmotné odpovědnosti
Při kontrole byly předloženy následující dohody o hmotné odpovědnosti za schodek na svěřených hodnotách:

· DHO, uzavřená dne 1.1.2000 s Mgr. Zdeňkem Vejclem. Předmětem dohody je příjem a výdej peněžní hotovosti pokladny ST

· DHO, uzavřená dne 1.1.2000 s pí Helenou Slavíkovou. Předmětem dohody je příjem a výdej peněžní hotovosti hlavní pokladny školy

· DHO, uzavřená dne 1.7.2006 s pí Helenou Slavíkovou – v souvislosti se změnou ve vedení školy. Předmětem dohody je příjem a výdej peněžní hotovosti hlavní pokladny školy

· DHO, uzavřená dne 1.7.2006 s Mgr. Korbelářem – v souvislosti se změnou ve vedení školy. Předmětem dohody je příjem a výdej peněžní hotovosti pokladny ST

7. Bankovní účty organizace
Běžné účty
Zůstatek k 31.12.2006

a) BÚ u GE Money Bank č.261320774
1 545 252,90 Kč

b) Podúčet k BÚ u GE Money Bank č.10006-261320774 (pro ST)                        
121 026,03 Kč


BÚ celkem
1 666 278,93 Kč

Kontrolní zjištění:

Stav účtu č.241 – BÚ v rozvaze k 31.12.2006 je  1 649 246,93 Kč. Rozdíl ve výši 17 032,- Kč je evidován na účtu č.262 – Peníze na cestě.

Postup účtování nebyl správný, neboť na účet č.241 je možno účtovat až na základě bankovního výpisu.

Ostatní účty

Běžný účet FKSP
84 265,76 Kč

Peněžní prostředky jsou vedeny na bankovním účtu č.169027209

u GE Money Bank. Stav bankovního účtu k 31.12.2006 je shodný se 

zůstatkem účtu č.243, uvedeným v rozvaze k 31.12.2006

8. Kontrola účetních výkazů, vedení účetnictví.

Účetní výkazy k 31.12.2006:

Kontrolou vykázaných zůstatků rozvahových účtů bylo ověřeno, že

· Zůstatek účtu č.901 – Fond dlouhodobého majetku je shodný se součtem stálých aktiv, což svědčí o správném účtování v investičním okruhu

· Souhrn pořizovacích cen jednotlivých druhů drobného dlouhodobého majetku je shodný se zůstatky příslušných účtů oprávek

· Hospodářský výsledek, vykázaný ve Výkazu zisku a ztráty k 31.12.2006 ve výši 262.688,40 Kč je shodný s částkou, uvedenou v rozvaze na účtu č.963

· Částka odpisů DHM, zaúčtovaná na účet č.551 ve výši 57.420,10 Kč souhlasí s částkou, zaúčtovanou jako zdroj Investičního fondu.

· Hospodářský výsledek, vykázaný ve Výkazu zisku a ztráty k 31.12.2006 ve výši 262.688,40 Kč je shodný s částkou, uvedenou v rozvaze na účtu č.963.

Vedení účetnictví.

Při kontrole bylo prověřeno zaúčtování přijatých faktur za období 10/2006 až 12/2006, vydaných faktur za rok 2006 a účtování hotovostních operací hlavní pokladny za leden až březen 2006 a pokladny ST za rok 2006. 

Účetnictví bylo v kontrolovaném období vedeno přehledně a pečlivě.

Kontrolní zjištění:

a) Poskytnuté provozní zálohy na spotřebu el.energie byly účtovány přímo do nákladů organizace. Dle platných postupů účtování se zálohy účtují na pohledávky, do nákladů se účtuje skutečná spotřeba dodávek s použitím dohadných účtů
Správné účtování bylo konzultováno v průběhu kontroly. 

b) Z celkových závazků vůči dodavatelům byl na účtu č.321 – Dodavatelé k 31.12.2006 evidován pouze závazek vůči TJ Sokol Jilemnice ve výši 40 700,- Kč (faktura poř.č.369). Kontrolou knihy přijatých faktur byly zjištěny další neuhrazené faktury a to:
· Faktura č.71/2006 (poř.č.373) ve výši 8.242,- Kč, dod.: Penzion na Rychtě, Benecko.

Zdanitelné plnění 12/2006, částka byla uhrazena z FKSP dne 2.1.2007.

· Faktura č.261071112 (poř.č.375) ve výši  714,- Kč, dod.: Vema, Brno

Zdanitelné plnění 12/2006, částka byla uhrazena na vrub nákladů roku 2007 dne 2.1.2007.

· Faktura č.26120947 (poř.č.376) ve výši  59 890,30 Kč, dod.: Computer Help, Praha

Zdanitelné plnění 12/2006, částka byla uhrazena na vrub nákladů roku 2007 dne 2.1.2007.

Dle vysvětlivky správce sítě se výše uvedená faktura týkala nákupu licencí na rok 2007, z čehož vyplývá, že se jednalo o náklady příštích období (z textu faktury nebyla tato skutečnost zřejmá). Postup účtování měl být tudíž následující:



MD
D      .         

Rok 2006:

Závazek 59 890,30 Kč
381
321

Rok 2007:

Úhrada faktury 59 890,30 Kč
321
241

Zaúčtování do nákladů 59 890,30 Kč
5 . . 
381

Upozornění.

Ustanovení § 3, odst.1) zákona č.563/1991 Sb., o účetnictví (ve znění zákona č.31/2004 Sb.), uvádí, že …Účetní jednotky účtují podvojnými zápisy o skutečnostech, které jsou předmětem účetnictví, do období, s nímž tyto skutečnosti časově a věcně souvisí; není-li možno tuto zásadu dodržet, mohou účtovat i v účetním období, v němž zjistily uvedené skutečnosti….
Z uvedené citace vyplývá, že rozhodující údaj pro zaúčtování faktury do správného účetního období je datum zdanitelného plnění. Pokud faktura přijde až po roční závěrce, může se účtovat do dalšího období.

c) Do nákladů roku 2006 nebyly zaúčtovány bankovní poplatky z účtu FKSP ve výši  231,- Kč, do výnosů roku 2006 nebyly zaúčtovány připsané bankovní úroky účtu FKSP ve výši  86,41 Kč.
Uvedené částky byly účtovány jako vnější pohledávka (účet č.378) a vnější závazek (účet č.379), a to na podkladě chybných účetních postupů, publikovaných v dostupné literatuře.
V souladu s ustanovením § 3, odst.1) zákona č.563/1991 Sb., o účetnictví, je třeba účtovat poplatky i úroky výsledkově do příslušného účetního období. Rozdíl mezi stavy účtu 243 a účtu 912 organizace položkově doloží k 31.12. běžného roku a v příštím účetním období provede vyrovnání mezi účty 241 a 243.
9. Přijaté a vydané faktury.

Faktury přijaté.

Kontrolou byly prověřeny režijní faktury za období říjen až prosinec 2006. Likvidační doklad u každé faktury obsahoval podpisy oprávněných osob, tzn. podpis ředitele školy jako příkazce operace a podpis hospodářky školy jako správce rozpočtu a účetní. Funkce správce rozpočtu a funkce účetní jsou (v souladu s ustanovením § 26, odst.3. zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole) spojeny.

Faktury byly číslovány vzestupnou číselnou řadou, čísla navazovala na knihu přijatých faktur. Na likvidačním lístku byla uvedena též předkontace účetního případu

Kniha došlých faktur, která byla vedena ručně, obsahovala předepsané náležitosti. 

Závazky vůči dodavatelům, evidované k 31.12.2006 v knize přijatých faktur v celkové výši          109 546,30 Kč, byly uhrazeny v termínu splatnosti na počátku roku 2007.

Faktury vydané 

Kontrolou byly prověřeny vydané faktury za období roku 2006. Jednalo se převážně o vydané faktury za výkony, realizované v rámci doplňkové činnosti.

Kniha vydaných faktur, která byla vedena ručně, obsahovala předepsané náležitosti. Veškeré vystavené faktury byly uhrazeny k 31.12.2006.

Kontrolou knihy vydaných faktur za leden 2007 bylo ověřeno, že žádná z vystavených faktur se netýkala plnění z minulého účetního období.

10. Autoprovoz.

V kontrolovaném období nedisponovala  PO žádným služebním automobilem.

11. Peněžní fondy organizace.

V souladu s příslušnými ustanoveními zákona č.250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech měla organizace v roce 2006 zřízeny následující peněžní fondy:

	Název fondu
	stav k 1.1. v Kč
	přírůstek v Kč
	úbytek v Kč
	 stav k 31.12. v Kč

	Fond odměn
	81 149,91
	21 440,00
	0,00
	102 589,91

	FKSP
	44 929,96
	171 513,00
	126 852,64
	89 590,32

	Fond rezervní
	181 170,98 
	110 760,06
	143 713,00
	148 218,04

	Fond investiční
	115 215,51
	132 420,10
	140 916,00
	106 719,61


Komentář k jednotlivým fondům:

Fond odměn – účet č.911

Přírůstek fondu ve výši 21 440,- Kč tvoří příděl z rozdělení HV roku 2005 v souladu s ustanovením § 32 zákona č.250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů.

Peněžní prostředky fondu byly vedeny v rámci finančních prostředků běžného účtu.

FKSP – účet č.912

Přírůstek fondu tvoří příděl na vrub nákladů organizace v souladu s ustanovením § 2 Vyhlášky MF ČR č.114/2002 Sb., o FKSP, tj. 2 % ročního objemu nákladů, zúčtovaných na mzdy. Částka přídělu je shodná se zůstatkem účtu č.527 – Zákonné sociální náklady, vykázaným ve výsledovce               k 31.12.2006. 

Prostředky FKSP byly čerpány v návaznosti na rozpočet fondu na rok 2006 a v souladu s vnitřní směrnicí, a to především na úhradu příspěvku na stravování zaměstnanců, na nákup vitamínů pro zaměstnance, na úhradu vstupného na kulturní akce a na dary k životním a pracovním jubileím. 

Kontrolou bylo ověřeno, že celková výše darů, poskytnutých z FKSP, nepřesáhla maximální hranici 15 % ze základního přídělu, stanovenou v § 14 Vyhlášky MF ČR č.114/2002 Sb., o FKSP.

Výdaje fondu byly realizovány v souladu s příslušnými ustanoveními uvedené vyhlášky MF ČR. 

Peněžní prostředky fondu byly - v souladu s ustanovením § 3 Vyhlášky MF ČR č.114/2002 Sb., o FKSP - vedeny na samostatném bankovním účtu.

Účet č. 243 - Běžný účet FKSP vykazoval k 31.12.2006 zůstatek ve výši 84.265,76 Kč, zůstatek účtu č.  912 - Fond kulturních a sociálních potřeb činil 89.590,32 Kč. 

Doložení rozdílu výši 5.324,56 Kč (pro větší názornost z pohledu účtu č.243):

Stav bankovního účtu FKSP k 31.12.2006 (účet č.243)                                                
84 265,76 Kč

Nepřevedený příděl FKSP za 12/06 
+  17 032,00 Kč

Nepřevedené poplatky z účtu FKSP 
 +       231,00 Kč

Nepřevedené úroky z účtu FKSP 
 -         86,41 Kč

Nepřevedená vyrovnávka z minulých let                                                                     
-  11 852,03 Kč

Celkem (= stav účtu č.912)
89 590,32 Kč

Z uvedeného přehledu vyplývá, že kromě běžných převodů je nutné též dodatečně převést částku 11.852,03 Kč z bankovního účtu FKSP ve prospěch BÚ. 

Upozornění: Rozdíl mezi účty 243 a 912 musí být v budoucnu vždy přesně doložen!

Rezervní fond – účet č.914

Přírůstek fondu ve výši  110.760,06 Kč tvoří: 

· Příděl ze zlepšeného HV roku 2005 ve výši 10 760,06 Kč 

· Sponzorský dar od a.s. Cutisin na vybavení multimediální učebny ve výši 100 000,- Kč

Úbytek fondu ve výši  143.713,00 Kč tvoří čerpání formou aktivace výnosů na vybavení počítačové učebny a dalších učeben. V částce je zahrnuto i čerpání uvedeného sponzorského daru.

Peněžní prostředky fondu byly vedeny v rámci finančních prostředků běžného účtu.

Investiční fond – účet č.916

Přírůstek fondu ve výši 132.215,51 Kč tvoří:

· Příděl ze zlepšeného HV roku 2005 ve výši 75 000,- Kč 

· Odpisy dlouhodobého majetku ve výši 57.420,10 Kč. Uvedená částka je shodná s náklady, vykázanými k 31.12.2006 ve Výkazu zisku a ztráty na účtu  č.551- Odpisy DNM a DHM.

Čerpání fondu ve výši 140.916,- Kč tvoří: 

· Investiční náklady na pořízení Dataprojektoru s příslušenstvím ve výši 57 539,- Kč
· Investiční náklady na pořízení Dataprojektoru Sanzo PLC ve výši 83 377,- Kč
Peněžní prostředky fondu byly vedeny v rámci finančních prostředků běžného účtu.

Krytí finančních fondů  k 31.12.2006 

Stav prostředků na běžných účtech (kromě účtu FKSP) 
1 649 246,93 Kč

Stav hotovosti v pokladně
 165 121,00 Kč

Pohledávka BÚ z titulu nerealizovaných převodů mezi účty 241 a 243
+   11 707,44 Kč

Ostatní krátkodobé pohledávky 
      0,00 Kč

Krátkodobé závazky (včetně závazků nezaúčtovaných), bez závazků FKSP        
-  1 266 694,71 Kč

Zdroje krytí finančních fondů celkem
559 380,66 Kč

Stav finančních fondů (kromě FKSP) k 31.12.2006 celkem
357 527,56 Kč

Z uvedených skutečností vyplývá, že finanční fondy organizace byly k 31.12.2006 kryty.
12. Doplňková činnost.

Kontrolovaná organizace provozovala doplňkovou činnost v oblastech, vymezených platnou zřizovací listinou. 

V roce 2006 bylo dosaženo zisku ve výši 44.806,- Kč, plánován byl zisk ve výši 40 tis Kč.

V souladu s opatřením MF čj.283/76104/2000 byla doplňková činnost vykazována ve výkazu zisku a ztráty odděleně, tj. jako činnost hospodářská.

13. Pojištění majetku
Organizace předložila platnou smlouvu č.5860667140, uzavřenou s pojišťovnou Kooperativa a.s., týkající se pojištění movitého majetku.

Předmětem smlouvy jsou následující druhy pojištění:

Druh pojištění:
Roční pojistné:
Pojištění živelní
2 250,00 Kč

Pojištění pro případ odcizení
2 505,00 Kč

Pojištění posla
3 250,00 Kč

Pojištění odpovědnosti za škodu (základní + dodatkové)
11 210,00 Kč
Celkem
19 215,00 Kč

Sleva 5 %                                                                                                        
961,00 Kč

Roční pojistné celkem
18 254,00 Kč

Pozn.: Pojištění hotovosti není předmětem této smlouvy. Vzhledem k tomu, že hotovost hlavní pokladny je uložena v zabudovaném trezoru, je riziko jejího odcizení minimální.

14. Vnitřní kontrolní systém.

Kontrolovaná organizace má vypracován systém vnitřních směrnic a předpisů, jejichž dodržováním jsou naplněny zákonné požadavky na fungování vnitřního kontrolního systému dle zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole a dle prováděcí vyhlášky č.64/2002 Sb. k uvedenému zákonu. 

Funkce správce rozpočtu a pracovníka, odpovědného za vedení účetnictví, byly (v souladu s ustanovením § 26, odst.3 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole) sloučeny.

Věcné a číselné shrnutí zjištěných nedostatků:

a) Zařazení 2 předmětů v pořizovací ceně nižší než 3.000,- Kč do účetní evidence DDHM, což nebylo v souladu s příslušným vnitřním předpisem.

Je proto třeba sepsat dodatek k vnitřní směrnici tak, jak je uvedeno v kapitole č.3 tohoto protokolu.

b) Používání nevyhovujícího tiskopisu výdajového pokladního dokladu, ve kterém nebylo vymezeno místo pro podpis příkazce operace (viz kapitola č.4 tohoto protokolu)

c) U některých cestovních příkazů chyběly informace, potřebné ke správnému výpočtu výše cestovní náhrady, např. údaj o poskytnutém bezplatném stravování (viz kapitola č.5 tohoto protokolu)

d) Zjištěny nedoplatky náhrad cestovních výdajů u následujících dokladů (viz kapitola č.5 tohoto protokolu):

· VPD č.42 z 8.2.2006, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 217,- Kč

· VPD č.50 z 10.2.2006, předkladatel pí.Štočková: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 304,- Kč

· VPD č.80 z 9.3.2006, předkladatel p.Korbelář: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - nedoplatek ve výši 275,- Kč

Uvedené nedoplatky je nutné doplatit předkladatelům.

e) Zjištěny přeplatky náhrad cestovních výdajů u následujících dokladů (viz kapitola č.5 tohoto protokolu):

· VPD č.65 z 21.2.2006, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena výše stravného (místo 60,- Kč účtováno 92,- Kč) - přeplatek ve výši 32,- Kč

· VPD č.95 z 29.3.2006, pokladna ST, předkladatel p.Půlpán: Chybně stanovena náhrada za použití soukromého vozidla ke služebním účelům - přeplatek ve výši 37,- Kč

Uvedené přeplatky je nutné vrátit do pokladny příspěvkové organizace.

f) Nesprávný postup účtování na účtu č.241 – Běžný účet na konci kontrolovaného období. Jednalo se o přeúčtování částky  17 032,- Kč  na účet č.262 – Peníze na cestě bez bankovního výpisu (viz kapitola č.7 tohoto protokolu)

g) Provozní zálohy, poskytnuté na spotřebu el.energie, byly účtovány přímo do nákladů organizace, což není v souladu s platnými postupy účtování (viz kapitola č.8 tohoto protokolu).

Správné účtování bylo konzultováno v průběhu kontroly.

h) Na účtu č.321 nebyl k 31.12.2006 evidován závazek vůči dodavatelům v celkové výši 68 846,30 Kč - jednalo se o 3 přijaté a neuhrazené faktury (viz kapitola č.8 tohoto protokolu). 

i) Bankovní poplatky a bankovní úroky, týkající se účtu FKSP, nebyly na konci účetního období zaúčtovány výsledkově (viz kapitola č.8 tohoto protokolu).

Kontrolor dodává, že tento postup byl realizován na podkladě chybných informací, publikovaných v dostupné literatuře.

Nápravná opatření 

Dle ustanovení § 18 odst.1 Zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě je kontrolovaná osoba povinna přijmout opatření k odstranění zjištěných nedostatků ve lhůtě, stanovené kontrolním orgánem.

Lhůta pro přijetí opatření k odstranění zjištěných nedostatků je stanovena do 30.6.2007.

V Jilemnici dne  4. dubna 2007 

Protokol vyhotovil Ing. Josef Rieger
              …………………………..


Za příspěvkovou organizaci převzali protokol

dne: ……………………….


            …………………………….


Mgr. Zdeněk Vejcl


pověřený řízením školy 


              …………………………….


Helena Slavíková


hospodářka školy 

Poučení: Proti protokolu může kontrolovaná osoba podat podle § 17 zákona č.552/1991 Sb., o státní kontrole, písemné a zdůvodněné námitky kontrolnímu orgánu, a to ve lhůtě 5 dnů od seznámení s tímto protokolem. Pokud lhůta k podání námitek marně uplyne, rozhodnutí o námitkách nelze vydat. 

Rozdělovník: 
1 ks Město Jilemnice


1 ks Základní škola, Komenského 288, Jilemnice
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